
第 17 届“世纪杯”学生创业竞赛决赛在线答辩须知

第 17 届“世纪杯”学生创业竞赛决赛使用“腾讯会议”进行线上答辩，现

将有关流程明确如下：

一、答辩时间

北京理工大学第 17 届“世纪杯”学生创业竞赛决赛在线答辩于 2020 年 6 月

19日（周五）举办，其中银奖答辩于当日上午 9:00开始，金奖答辩于下午 14:00

开始。

二、会议详情

1、主持人在答辩开始前提前开启会议室，工作人员、答辩老师及答辩团队

进入会议室，核对人员身份，禁言入会人员；答辩团队准备答辩资料，调试设备；

工作人员准备就绪。

2、主持人开场，答辩开始；

3、比赛按照答辩顺序依次进行，答辩团队准备→答辩人开始答辩（7分钟）

→评委提问（约 5分钟）→评委记录打分，同时下一团队准备。

4、计时员严格计时，剩余 1min时进行提醒，到时间打断。

5、答辩结束后，主持人进行结语。答辩团队退出会议，答辩委员会单独进

行评议，讨论确定名次。

三、注意事项

1．答辩会议室会议号及后续通知会提前在微信组群中公布，请各参赛团队

负责人及时扫码进群（组群二维码见答辩名单）；

2．各团队提前 20 分钟进入会议室，每个团队最多 3 人进入会议室，其他队

员可通过后续公布的直播链接观看比赛；准备好相对安静的答辩环境，主答辩人

需着装得体大方，会议全程非答辩时间保持静音；

3．若遇突发状况无法按时答辩请及时在组群里联系工作人员，答辩顺序自

动调整为最后一位；

4．答辩过程中，主答辩人应全程开启摄像头并使用共享屏幕演示讲解 PPT，



请提前熟悉相关操作；

5．画面可能会有延迟，答辩选手可以适当放慢语速，不要摇头晃脑，减小

动作幅度。



附件：“腾讯会议”使用说明

“腾讯会议”是腾讯公司提供的一个基于互联网络的视频会议系统，在疫情

解除前可免费使用。“腾讯会议”单场会议最多支持 300人在线，会议数量不限，

可以通过手机、平板、个人电脑等方式使用，支持安卓、iOS、Windows、MacOS
多种系统，开会过程中可播放 PPT、PDF、WORD 等多种类型文件。

一、下载安装

下载地址：https://meeting.qq.com/download-center.html?from=1001

移动设备使用支持 iOS、Android及微信小程序：

友情提醒：微信小程序只能加入会议，不能发起会议。同时，经过测试，

微信小程序有一定的不稳定性，为了保证会议质量，建议选择使用安装客户端

的方式使用“腾讯会议”。

二、登录注册

新用户可以用手机号发送验证码进行注册，也可以通过微信直接注册登录。

https://meeting.qq.com/download-center.html?from=1001


三、加入会议

登录成功后，您可看到如下界面：

1. 头像：点击头像，可以编辑修改自己的名称，这会显示在会议成员列表

中。建议加入会议前认真准确地填写（答辩人员名称格式：第 X 组 XXX）。

2. 加入会议：用于参加他人组织发起的会议。点击加入会议，您可以快速

加入一场会议，输入对方发送给您的“9位会议号”就可以加入该会议。

四、进入会议

可以通过点击会议邀请自动进入会议，也可以用上述输入“会议号”加入会

议的方式进入会议。

当使用 PC进入会议时，系统会提示您选择音频接入方式，如下图所示：

该界面对应两个选项，分别为“电话拨打”和“电脑音频”，可以选择任意一

种作为您在会议中的通话方式。一般会议建议直接使用“电脑音频”。



1．电话拨打

“电话拨打”是指您通过身边的座机或手机拨打相应的号码加入会议，此时

该座机或手机会作为您的会议音频，不会再使用电脑的麦克风和扬声器，通话

质量相对更好。（说明：电话呼入腾讯会议，仅按照当地通话标准收费，腾讯

会议平台不收取额外服务费。）

2．电脑音频

“电脑音频”是指直接使用电脑的麦克风和扬声器（耳机）作为会议音频接

入方式加入会议。

当您不选择任何音频接入方式的时候，您将无法在会议中发言和听到别人

的讲话。

另外，使用移动设备进入会议时没有此设置。

五、会议控制

进入会议后，“腾讯会议”提供了一系列操作按钮，协助进行会议控制。

PC端会议控制按钮如下：

移动设备端控制钮如下：



1. 静音/取消静音：您可以进行静音或者取消静音操作。

2. 开启/关闭视频：您可以进行摄像头开启或关闭操作。

3. 共享屏幕：“腾讯会议”支持移动端和桌面客户端发起共享屏幕，当您点

击“共享屏幕”后，便可快速发起共享。在同一时间内，只支持单个人共享屏幕。

当您共享屏幕后，屏幕共享菜单将会在 3s 后进入沉浸模式，自动隐藏在顶部，

您需要将鼠标放置桌面上方即可将其唤出。

六、退出会议

当身份为主持人时，该按钮为结束会议，点击以后可以选择“离开会议”或
结束会议，离开会议是指离开该会议，结束会议是指将会议中的其他成员全部

移出。当您身份为成员时，该按钮为离开会议，点击以后可离开该会议。
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